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Osterreichischer

Stellen-Ausschreibung Fachverband

fur Turnen

Der Osterreichische Fachverband fiir oeft.at

Turnen (OFT) sucht als Karenzvertretung

Austrian Gymnastics Federation

zum Eintritt per 2. April 2018 eine/n A-1040 Wien, Schwarzenbergplatz 10

Tel.+43 150551 79 m office@oeft.at

Sport-Koordinator/in und
Office Manager/in (40h)

Aufgaben: e Leitung und Umsetzung der OFT-Akademie (Organisation

von Aus-/Weiterbildungs-Kursen).

® Spartenbetreuung Trampolinspringen, Sportakrobatik, Sport-
aerobic, Turnen fur Alle.

® Allg. Biirotdtigkeit mit Schwerpunkt Rechnungswesen.

Dies bedeutet u.a. im Speziellen:

Strukturplanung und Organisation der Veranstaltungen der OFT-Akademie.
Administrative und organisatorische Unterstiitzung der o.a. OFT-Spartenleitungen bei
der Auslibung ihrer Tatigkeit.

Korrespondenz mit Behorden (z.B. Sportministerium), internationalen Turnverbdnden,
OFT-Partnerorganisationen (z.B. BSO, OOC), Landesturnverbédnden, Vereinen, ...
Planung und Umsetzung von Wettkampfen, Wettkampfreisen, Trainingslagern u.a.
Mitarbeit in Rechnungswesen, Buchhaltung, Férdermittel-Management.

Anforderungen:

Umsetzungs- und kommunikationsstarke Personlichkeit, Teamfahigkeit.
Ausgezeichnete Anwendungskenntnis von Microsoft Office (Excel, Word, Outlook),
bereits vorhandene Kenntnis von Microsoft Dynamics NAV ware von Vorteil.
Englisch in Wort und (noch wichtiger) Schrift.

Kenntnis der 6sterreichischen Sportstruktur und des Verbands-/Vereinswesens.
Interesse am Turnsport (persénlicher Turnsport-Hintergrund von Vorteil).
Zuverlassige und gewissenhafte Arbeitsweise.

Belastbar und motiviert.

Diese Position wird als Karenzvertretung befristet bis Ende April 2020 ausgeschrieben.
Der Dienstort ist die OFT-Zentrale am Schwarzenbergplatz 10 in Wien. Die Dienstzeit ist
grundsatzlich montags bis freitags von 9 bis 17 Uhr, kann bei Notwendigkeit jedoch auch
anders (vereinzelt auch an Wochenenden und auBerhalb des Dienstorts) vorgegeben
werden. FUr die Position ist ein monatliches Bruttogehalt von EUR 2.200,- vorgesehen.

Bitte schicken Sie Ihre Bewerbung samt Lebenslauf bis spatestens 23. Februar 2018
(per Email an office@oeft.at) an den Osterreichischen Fachverband fiir Turnen.

Service fiir den Spitzensport und alle Turnvereine in Osterreich

ZVR-Zahl 855650079 Turnen B Gymnastik B Trampolin B Akrobatik B Aerobic B Rope Skipping



